附件1：
二○一五年下半年高等教育自学考试毕业证书
	时间
	工作内容
	承办单位

	11月18日
	下发毕业生预提名单
	省教育考试院

	11月19日—11月23日
	受理考生毕业申请
	各办学单位

	11月30日24:00前
	上传毕业生学历信息库
	各办学单位

	
	上传毕业生申请库
	各办学单位

	12月8日
	下发毕业生勘误数据
	省教育考试院

	
	下发学历信息不匹配数据
	锦兴教育公司

	12月9日至

11日24:00前
	接收毕业生申请勘误数据,再次核查考生信息,并准确修改.上传准确更改后的毕业生申请数据
	各办学单位

	12月14日前
	上报会审纸质材料
	各办学单位

	12月28日至2016年1月13日
	主考院校署章、领取毕业证书
	省教育考试院

自考办

	2016年2月中下旬
	领取、发放毕业证书及毕业生学籍表
	省教育考试院

自考办


审查办理工作日程安排表
附件2：
四川省高等教育自学考试

更改课程专业编码申请表
申请人：          准考证号：            身份证号：
	申请毕业专业名称、编码
	报考专业名称、编码
	课程代码
	课程名称

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


申请人联系电话：                            年     月     日
附件3：

四川省高等教育自学考试

同一准考证号办理第二个专业毕业申报表
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	已办毕业证书号
	

	申办第二个

专业毕业
	名  称
	

	
	编  码
	

	已核本人毕业信息正确无误。
考生签名：             联系电话：
                              年   月  日

	准考证号注册地招考办审核意见：

申办第二个专业毕业准考证号：
                              年   月  日

	市州招考办审核意见：

                                       年   月  日

	省教育考试院审核意见：

                                       年   月  日


附件4：
四川省高等教育自学考试毕业申请书
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	拟申请毕业专业：



已核本人毕业信息正确无误。
考生签名：             联系电话：
                                        年   月   日

	审核意见：
               审核人：                  年   月    日


注：请将四川省高等教育自学考试考生考籍表附后
附件5：
四川省高等教育自学考试考生毕业申请材料交接表
报送单位：
	考生毕业申请材料
	专  科
	         人
	合计
	     人

	
	本  科
	         人
	
	

	交件人及联系方式
	

	接收人及联系方式
	

	交接时间、方式
	

	材料退回情况
	专科      人     本科    人

	备注
	


注：本表一式两份
附件6：
四川省高等教育自学考试

更改课程专业编码申报汇总表
上报单位：

	准考证号
	姓 名
	身份证号码
	原专业编码
	毕业专业编码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   总人数：

      经办人：                   省教育考试院审核人：

（单位盖章）                  省教育考试院修改人：

年  月  日                       年  月  日

附件7：
二0一五年下半年高等教育自学考试办理毕业证书学生名单
办学单位（盖章）：           经办人：        联系电话：          日期：

	序号
	专业
	准考证号
	姓名
	性别
	身份证号
	身份证号

错误修改
	备注

	　
	
	
	
	　
	
	　         
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、本表纸质请竖起打印；2、请在“备注”中标注“本科、专科、本科补报、专科补报”
附件8：教育部学历证书电子注册备案表样本
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附件:9高等教育自学考试毕业生资格审查及毕业证书办理责任书

___________学院高等教育自学考试毕业生资格审查及毕业证书办理责任书

继续教育学院自考办：

我院本次共组织_____个专业共计____人，进行毕业证资格审查。对所有参加审查的考生，我们均对照省考委公布的相应专业考试计划，根据考生所提供的材料并依据毕业生预提库逐一进行严格审查，同时对本科毕业生的专科文凭进行了验证，他们均具备毕业办证资格，确认无误，若在今后的毕业证颁发过程中，出现因我院上报数据错误（姓名、性别、照片、身份证号等）引起的一系列问题，我院愿意承担相关的责任。

                      分管领导签字：_________

                      经办人员签字：_________

                                   盖章

年      月      日




身份证复印件（背面）


粘贴处











身份证复印件（正面）


粘贴处











准考证复印件


粘贴处








