电子科技大学网络教育
毕业设计（论文）管理系统实施方案（暂行）
第一章             总则
第一条       为了规范电子科技大学网络教育本科毕业设计（论文）写作，保证撰写质量，根据我校实际，制定本办法。
第二条      本办法适用于参加电子科技大学网络教育、成人高等教育学习的本科层次的各专业学历教育学生。
第二章 关于毕业设计（论文）
第三条      毕业设计（论文）写作暂定为一年两次，申请时间为每年的2月及8月，符合条件的学生须在规定的时间内申请并完成毕业设计（论文）写作，写作周期（从申请到成绩发布）文科为14周，理科16周。
第四条     在规定的修业年限内，已完成规定的课程学分，学费全部缴纳完毕。
第五条     指导教师原则上由讲师（含相当职称）和讲师以上职称教师出任。聘用以电子科技大学及学习中心师资为主，同时可面向社会招聘资质符合要求的教师或其它具备同等资格的专业人士。
第三章 毕业设计（论文）写作程序
第六条      论文写作申请：
1. 在规定修业年限内，具备论文申请资格的学生，在规定时间内上网申请毕业设计（论文）写作。写作申请时间截止，网络教育学院将不再受理申请。
2. 学生可以根据论文管理系统提供的参考题目进行选择，也可以结合自身的专业及兴趣，自主选择题目。
3. 学生选定题目开始写作后，必须按该题目完成写作，不得中途更改。
4. 发生以下情况之一者，可以在以后任一写作批次申请期限内重新申请：
（1）本次毕业设计（论文）写作申请不成功；
（2）学生在各规定截止日期前未提交相关资料的，视为自动放弃本批次写作，成绩不及格的；
（3）本批次论文写作不符合要求，成绩评定为不及格的；
（4）出现作弊（抄袭）行为，成绩评定为不及格的。
第七条     网络教育学院或者学习中心教务人员依据学生选题结果和聘用指导老师情况，进行学生分配，为每个学生确定指导教师。
第八条      毕业设计（论文）写作：
1. 提纲阶段
（1）学生题目确认以后方可查阅、收集写作资料，起草论文提纲并于毕业设计（论文）管理系统提交。
（2）提纲评语为“不通过”，学生需根据教师的要求修改提纲，允许在规定时间内多次提交。
2. 指导过程阶段（初稿、二稿）
（1）学生认真阅读毕业设计（论文）管理系统中指导教师对提纲、初稿的评语及指导文件，修改并按时完成论文初稿、二稿写作。
（2）指导过程的稿件,学生可根据指导教师的要求选择提交。
3. 终稿阶段
（1）学生按照指导教师对二稿的评语及指导文件，修改并按时提交论文终稿。
（2）如果在完成初稿或二稿后，没有按时提交终稿，则将最后一次稿件作为终稿评定成绩。
（3）学生在网上提交电子版的毕业设计（论文）终稿，无需纸介版。
（4）论文终稿提交截止，毕业设计（论文）管理系统自动关闭，学生不能再进行论文提交，学院不再接受任何形式的论文终稿。
（5）初稿、二稿及终稿阶段，学生参照毕业设计（论文）相关文件规定的格式进行撰写。上传稿件后，指导教师给出评语将不能重新上传。
4. 论文提交
（1）在提纲、初稿、二稿阶段，学生可按指导教师修改意见多次提交稿件。
（2）提交终稿后，指导教师给出评语及成绩后将不能再上传新稿件。
5. 书面答辩和现场答辩
（1）学生论文撰写进入选题时即需要确定参加“现场答辩”还是“书面答辩”，在终稿提交前，可以进行修改，学习中心管理员可以查看每个学生的选择情况。
（2）参加书面答辩的学生提交终稿后，由指导老师提出3-5个书面问题，学生应在一周内提交回复，指导老师根据回复评定书面答辩成绩。
（3）参加现场答辩学生，由答辩小组共同评定现场答辩成绩。
第三章 相关方面职责分工
第九条             网络教育学院工作职责：
1. 毕业设计（论文）写作工作的筹划、组织。
2．制定毕业设计（论文）工作计划。
3．征集并公布选题。
4．编写毕业设计（论文）写作规范及实施办法等相关文件。
5．督促学习中心按时完成分派任务。
6. 协调并管理指导教师的论文指导工作。
7. 监控并辅助指导学生写作毕业设计（论文），审核《毕业设计（论文）成绩考核表》成绩，保证评语及成绩完整真实准确。
8．发布毕业设计（论文）成绩。
9. 毕业设计（论文）保存、归档。
10. 组织实施本科生毕业设计（论文）答辩工作。
第十条             论文指导教师工作职责：
1. 提供论文参考题目。
2. 指导学生正确理解并确定论文题目，辅助收集及运用资料，引导构建论文框架。
3. 把握论文的基本观点，对论文的格式结构、文字质量等进行指导。
4. 及时回复学生在论文写作过程中遇到的疑难问题。
5. 督促学生按时提交论文写作提纲、初稿、二稿和终稿，及时给出各阶段评语、指导文件及论文最终成绩。
6. 核实纸介《毕业设计（论文）成绩考核表》，并签名确认。
第十一条             学习中心工作职责：
1. 负责论文写作前的学生动员工作，向学生解释毕业设计（论文）相关政策，协调解决论文申请及写作过程中的相关问题。
2. 合理选派指导教师并监控教师的论文指导工作。
3. 组织实施本单位本科生毕业设计（论文）答辩工作。
第十二条             学生职责：
1. 按时申请毕业设计（论文）写作，确定答辩方式。
2. 与指导老师确定具体论文题目。
3. 与指导教师或网络教育学院通过评语功能、教师信箱等沟通写作过程中遇到的疑难问题。
4. 按照论文写作规范及管理办法的规定并参照指导教师评语和修改意见，完成论文的各阶段稿件，按时提交到毕业设计（论文）管理系统中。
5. 查询毕业设计（论文）最终成绩。
6. 遵守学院毕业设计（论文）的各项文件规定。
第四章  答辩及成绩管理、存档
第十三条        申请学位的本科学生将进行毕业设计（论文）现场答辩，现场答辩应在提交终稿两周内进行，学院每年组织两次答辩，一般在每年的5月底和11月底进行。论文答辩的具体工作将根据实际情况组织实施。
第十四条             毕业设计（论文）成绩评定及评分标准按照我校《本科生毕业设计（论文）和毕业答辩的有关规定》执行。
第十五条             指导教师对不申请现场答辩的学生评定最终成绩，按平时成绩20分、论文质量40分，书面答辩20分，满分80分评定；对申请现场答辩的学生评定初评成绩，现场答辩完成后由答辩小组给出答辩成绩，按平时成绩20分、论文质量40分，现场答辩40分，满分100分评定。
第十六条             成绩不合格处理及作弊处罚
1. 学生在规定各截止日期前，未提交相应阶段的任何稿件，视为自动放弃本批次论文写作，论文成绩作不及格处理。
2．毕业设计（论文）必须独立完成，一经发现有任何抄袭、代写等作弊行为且情节严重的，正在撰写者，取消写作资格，论文成绩不及格；已经评定成绩者，成绩作废。
第十七条      电子版毕业设计（论文）终稿由系统自动存档，纸介版由学生打印交学习中心存档。经指导教师签字确认后的纸介版《毕业设计（论文）成绩考核表》一式两份，由网络教育学院统一盖章，一份由学习中心放入学生档案袋中，随学籍表等其它档案资料一起密封后发放给学生，一份附在学籍表后上交学校档案馆存档。
第五章 附则
第十八条      本办法自下发之日开始试行。
第十九条      本办法由电子科技大学网络教育学院负责解释。
