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1、 功能权限

报名点用户的功能权限有：
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2、 系统登录

· 功能描述
用户登录功能主要对即将进入网上成人报名管理系统的用户进行身份验证，只有成功通过系统身份验证的用户才能进入网上成人报名管理系统。

· 进入页面

在浏览器的网址输入框中输入登录页面的网址，然后按回车键即进入网上成人报名系统后台登录页面。各报名点的登录网址由各市州招办提供。具体的登录页面如下：
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· 操作说明

· 登录网上成人报名管理系统
在登录页面填写用户名和密码，同时输入图片上的验证码，然后点击[登录]按钮即完成登录操作。只有以上3项内容输入正确，才能成功进入网上成人报名管理系统。当用户状态为“正常”时，登录成功后将进入以下的界面：
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报名点用户的初始登陆密码为‘888888’。
3、 填报数据管理
1. 查看考生报名数据

· 功能描述

查询本报名点考生的报名信息。

· 进入页面

用户登录管理系统后，点击[填报数据管理] ( [查看考生报名数据]，可进入查看考生报名数据页面，当前报名点状态为“正常”时，如下图：
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当前报名点状态为“结束”时,增加了“修改报名信息”的功能，如下图：
[image: image5.png]ARRES REARS  FRS  WEARE EESE

101 1000 wioioooz  EEE 123458758 ERiE  CUER PR BEER BUREER
101 too wiolooos  FEE Lo TETIETE- R ST S EBRERR
101 100 wioooos  FEE 1234587830 SRS ERREES
101 oo wioloos  FEE cALz3dsETES e BER ERREES
101 o0 wiioioooos  EEIE Q1123456783 R ORER O BEERER PRREER
101 o0 wioioooor  EEE  Limlizezssees  HER  RER i SREHER CLURSER
101 towoo wiolooos  FEE HOHAIOTO123 HAEE RER O BRERER CUREEE
101 000 wioiooos  EEIE Newrezizass WM EMBIR O BRUEAER BURGEE

101 too wiowoome  BHIES  sieonserozziooss  HTH BER O BUENER BRREES





· 操作说明

· 查询考生报名数据详情
首先要查询出进行查看的考生，查询考生的方式为：在“网报号”、“考生姓名”、“证件类型”和“证件号码”四个项目输入框中，输入一项或输入多项条件，然后点击[查询]按钮，则符合查询条件的考生将以列表显示；然后点击某行考生记录后面的[详情]，则进入该考生的填报详情页面，如果[详情]为灰色则表示考生未填写报名数据，则不能查看其详细报名信息，如下图：
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点击该页面底部的[返回]按钮即可返回到查看考生报名数据页面。

· 查询考生注册信息
首先要查询出进行查看的考生，查询考生的方式为：在“网报号”、“考生姓名”、“证件类型”和“证件号码”四个项目输入框中，输入一项或输入多项条件，然后点击[查询]按钮，则符合查询条件的考生将以列表显示；然后点击某行考生记录后面的[修改注册信息]，则进入该修改该考生的报名信息页面，如下图：
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可修改考生的证件号码、证件类型和姓名，提交后返回查看考生报名数据页面。
· 修改考生的报名信息
首先要查询出进行查看的考生，查询考生的方式为：在“网报号”、“考生姓名”、“证件类型”和“证件号码”四个项目输入框中，输入一项或输入多项条件，然后点击[查询]按钮，则符合查询条件的考生将以列表显示；当报名点用户状态为“结束”时，点击某行考生记录后面的[修改报名信息]，则进入修改该考生报名信息的页面，如果[修改报名信息]为灰色则表示考生未填写报名数据，则不能修改其报名信息，如下图：
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点击该页面底部的[返回]按钮即可返回到查看考生报名数据页面。

2. 报名数据下载

· 功能描述

可下载当前报名点的报名数据。下载的结果为dbf文件。

· 进入页面

用户登录管理系统后，点击[填报数据管理] ( [报名数据下载]，可进入考生报名数据下载页面，如下图：
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· 操作说明

· 报名数据下载

首先选择下载的数据范围，即选择好要下载的 “考生范围”，然后点击[下载]按钮将弹出文件下载窗口，如下图：
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点击[保存]按钮，将弹出文件保存路径选择窗口，如下图：
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点击[保存]按钮即完成本报名点考生报名数据的下载操作。
4、 填报数据统计

填报进度统计
· 功能描述
对本报名点的报名进度进行统计，按用户名称显示已报人数和分类填报情况，比如高起专（文）有多少人报，高起专（理）有多少人报。
· 进入页面

用户登录管理系统后，点击[填报数据统计] ( [填报进度统计]，可进入填报进度统计页面，如下图：
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· 操作说明
· 填报进度统计

在填报进度统计页面的左上选择要进行查看的“统计单位”后，将得到当前单位的填报进度总体情况，如下图：
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统计的结果按用户名称分别列出了注册人数、填报总数、高起专（文）、高起专（理）、高起本（文）、高起本（理）、专升本。


在该页面中，几个统计指标的意义为：


注册人数：某个地区网上报名注册的总人数。


填报总数：在考生注册总人数中已经填写报名数据的总人数。


高起专（文）：在已填写报名数据的考生中，填写志愿为高起专（文）的考生总人数。

高起专（理）：在已填写报名数据的考生中，填写志愿为高起专（理）的考生总人数。

高起本（文）：在已填写报名数据的考生中，填写志愿为高起本（文）的考生总人数。。


高起本（理）：在已填写报名数据的考生中，填写志愿为高起本（理）的考生总人数。


专升本：在已填写报名数据的考生中，填写志愿为专升本的考生总人数。
· 把报名数据导入到Excel工作表
点击填报进度统计页面的[导出为Excel]按钮，即可把统计的详细信息导入到Excel工作表里，以便保存参考，如下图：
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5、 系统管理
修改登陆密码

· 功能描述

修改当前报名点用户的登录密码。

· 进入页面

用户登录管理系统后，点击[修改密码]，可进入修改登录密码页面，如下图：
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· 操作说明

· 修改登录密码

输入旧密码和两次新密码后点击[提交]按钮即完成登录密码的修改操作。

注意：新密码要输入两次，只有两次的输入都一致，提交才会成功。并且新密码应为6-14位的字母或数字，区分大小写。
6、 退出系统
· 功能描述

注销当前用户身份，并退出到系统登录页面。

· 进入页面

用户登录管理系统后，点击[退出系统]，可正常退出网上成人报名管理系统，如下图：
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说明：当用户登陆系统后在一段时间内不进行任何操作，系统会自动注销当前用户，这时用户需要重新退出系统并重新登录才能正常使用网上成人报名管理系统。
7、 网上报名号说明
· 描述

网上报名号由10位字符组成，第一位为“W”，无任何意义，第2、3位为市州代号，第3、4位为县区代号，第5、6位为报名点代号，最后三位为考生报名流水号。

· 简介
网上报名号格式为：                             

   1   2   3   4   5   6   7   8   9  10

┏━┯━┯━┯━┯━┯━┯━┯━┯━┯━┑

┃  │  │  │  │  │  │  │  │  │  ┃
┗━┷━┷━┷━┷━┷━┷━┷━┷━┻━┛

  |    |     |  ┕━┙  ┗━┙  ┗━━━┙

  |   ┖──┘县区代码 报名点代码 流水号

  |   市州代码

“W”无任何意义
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