川教考院〔2016〕75号

四川省教育考试院
关于做好2016年上半年高等教育自学考试
毕业证书审查办理工作的通知
各市州招考办、有关院校自考办：

我省2016年上半年高等教育自学考试毕业证书审查办理工作将在2016年5月20日至2016年8月中下旬期间进行。为做好本次办证工作，现将有关事宜通知如下，请遵照执行。

一、工作日程安排

各市州招考办、院校自考办要高度重视毕业证书审查办理工作，提前安排布置相关工作。工作人员和设备要落实到位，要指定精通自考业务的专职人员负责政策解释及考生毕业申请受理工作，确保本次工作顺利完成。

各单位指定的专职人员姓名及联系电话信息，请于报送毕业生材料的同时报送省教育考试院自考学历处。

各市州招考办、院校自考办要在严格执行省教育考试院工作日程安排的基础上，根据各自的工作实际情况安排本地（校）的具体工作日程，并提前周知考生。

本次自学考试毕业证书审查办理工作日程安排详见附件1。

二、考生毕业申请的受理及毕业材料的审验

（一）2016年上半年高等教育自学考试考生毕业申请受理的时间为2016年5月23日-27日工作日期间。各市州招考办、院校自考办要严格按照下列要求对考生提交的毕业申请材料进行审验，符合要求者方可受理其毕业申请及接受相关毕业申请材料：

1．毕业条件审核

毕业生预提名册是依据专业课程和最低学分为毕业条件提出的。毕业生预提名册只作为毕业申请参考。各单位要认真按考生拟申请毕业专业名称、专业代码、所提供的课程合格证对照专业计划进行严格审验，符合毕业条件者方可受理其毕业申请。

未在毕业生预提名册之列的考生，若属于停考专业指定参加课程考试的，其课程成绩合格且符合拟申请毕业专业的毕业条件，须审核考生提供的课程合格证书原件及复印件后，方可受理其毕业申请。  

凡使用同一准考证号申请办理第二个专业毕业证书的考生，须填写同一准考证号办理第二个专业毕业申报表（附件2）。县（市、区）招考办、院校自考办对考生提出的第二个专业毕业的申请审核通过，则将考生的原准考证号倒数第五位换成“9”,如有重号,再换成“8”,依此类推，生成申办第二个专业毕业准考证号，以确保准考证号的唯一性。

申请办理本科毕业证书的考生，须持有中国高等教育学生信息网（以下简称学信网）（http://www.chsi.com.cn/）上可查实的，具有学历教育资格的高等学校、高等教育自学考试机构颁发的专科（或以上）学历证书；如不能查实的，还需提供《教育部学历证书电子注册备案表》或《中国高等教育学历认证报告》。各单位应按川考院〔2012〕18号文件要求准确无误地录入考生的学历信息。省教育考试院委托专门机构对所报考生的学历信息进行核实验证。凡不能在学信网上查实者，本次一律不办理本科毕业证。

自2015年上半年151次以后（含151次）取得毕业论文成绩单科合格证的考生，不再报验其学历信息。

在本次毕业证书审查办理工作期间一律不受理考生课程转免考、更改专业编码和课程专业编码的申请。
凡提供假证的考生，按国家教育考试违规处理办法进行处理。

2.考生个人基本信息审验

按照考生本人提交的毕业申请书（附件3），交验的身份证、准考证原件及其复印件（一式二份），认真核对考籍库内考生的个人基本信息（含姓名、性别、身份证号、民族、照片、专业名称）并打印考籍表。审核无误后，留存身份证、准考证复印件，请考生核对考籍信息并在《四川省高等教育自学考试毕业申请书》上签字确认所有信息正确无误（考籍表粘贴在毕业申请书背面）。

凡考生信息不全、错误及照片不符合规定要求者，本次不予受理毕业申请。告知考生须在规定时间内申请更改考籍并更改正确后，在下次受理毕业申请工作期间提出毕业申请。

本次毕业证书审查办理工作期间一律不受理考生更改考籍申请。

（二）各市州招考办、院校自考办对考生毕业申请材料初审通过后，应发放《四川省高等教育自学考试毕业生登记表》并指导考生认真填写。

（三）办理毕业证书遗失证明时，凡已摄像的考生，一律使用办证时所摄像的照片，各地不再收取考生照片。凡未摄像的考生，交二寸同底彩色照片两张。

三、毕业申请材料的整理及报送

各市州招考办、院校自考办在考生毕业申请材料收集、审验工作结束后，按规定时间上传毕业生申请库、毕业生学历信息库数据。及时接收毕业申请勘误数据、毕业生申请库与学历审查库不匹配数据，认真核查勘误原因并及时将勘误数据回传。各市州招考办、院校自考办应认真做好考生毕业生数据审核，相关纸质材料的整理归类和报送工作。

（一）各市州招考办、院校自考办按要求填写、整理、上报以下材料： 

1．四川省高等教育自学考试毕业生资格及材料审查责任书（附件4）。

2．四川省高等教育自学考试考生毕业申请材料交接表（附件5）。

3．四川省高等教育自学考试毕业申请统计表，分专业统计。

4．四川省高等教育自学考试毕业生审查名册（一式两份），分专业按准考证号排序打印。

5．贴有考生的身份证、准考证复印件的《四川省高等教育自学考试毕业申请书》，并按毕业生审查名册顺序整理纸质材料。 
6．申请本科毕业考生的学历证书等材料复印件，按本科毕业审查名册顺序整理纸质材料。 

7．四川省高等教育自学考试同一准考证号第二个专业毕业申报表。

（二）毕业申请材料的报送：

各市州招考办、院校自考办应在2016年6月22日前，将办证会审材料按规定整理后报送省教育考试院自考学历处分管考籍工作的负责人员处（附件6），并完善交接手续。凡因办证单位上报材料不规范、逾期等情况，造成考生不能办理毕业证书的，由上报单位承担责任。

查分工作结束后，因考生考试成绩调整，影响考生是否毕业的，采取：1、原成绩能毕业，调整成绩后不符合毕业条件者，相关材料不再上报省教育考试院；2、原成绩不能毕业，调整成绩后符合毕业条件者，可增加情况说明，将办证会审材料在2016年6月22日前单独上报省教育考试院。

四、集中审查毕业生材料及办理毕业证书工作

集中审查考生毕业申请材料、统一办理毕业证书的工作，定于2016年6月27日至7月15日在省教育考试院集中进行。相关工作人员由省教育考试院统一聘请。请有关市（州）招考办和院校自考办按照人员抽调安排表（附件7），届时派人员参加毕业生材料审查工作。所派人员姓名、性别等相关信息请于2016年6月20日前报省教育考试院自考学历处鲁委处（电话：028-85178912，QQ：270523030）。

本次审查办理毕业证书工作结束后，请各市州招考办、院校自考办到省教育考试院自考学历处分管负责人处领取考生的相关材料。

五、注意事项

（一）各市州招考办、院校自考办所采集的毕业生相关信息（姓名、性别、身份证号、民族、照片等）务必准确。按教育部《高等教育学历证书电子注册暂行规定》（教学〔2001〕4号）要求：因漏报、错报毕（结）业证书注册信息而影响毕（结）业生就业或造成其它后果的，由漏报、错报单位承担责任。

（二）根据教育部考试中心教试中心函〔2014〕138号精神，高等教育自学考试毕业证书电子注册工作应在颁发毕业证书之前。请各市州招考办、院校自考办认真审验考生所有信息，务必准确无误。受理考生的准考证、身份证等复印件要清楚可识。凡考生材料模糊不清，无法审核，造成考生不能正常毕业的，由上报材料单位负责。

（三）各市州招考办、院校自考办要做好毕业证书和毕业生学籍档案的领取、发放、登记工作。在考生领取毕业证书前将《四川省高等教育自学考试毕业生登记表》收回。待毕业生学籍表下发后，将原件粘贴在《四川省高等教育自学考试毕业生登记表》内，放入考生档案袋中。

附件：1．2016年上半年四川省高等教育自学考试毕业证书

             审查办理工作日程安排表

          2．四川省高等教育自学考试同一准考证号办理第二个

             专业毕业申报表

          3．四川省高等教育自学考试毕业申请书

          4．四川省高等教育自学考试毕业生资格及材料审查责
            任书

          5．四川省高等教育自学考试考生毕业申请材料交接表

          6．四川省教育考试院自考学历处考籍工作分工表
          7．2016年上半年四川省高等教育自学考试毕业证书
            审查办理工作人员抽调安排表

          8．四川省教育考试院关于受理2016年上半年四川省
            高等教育自学考试毕业申请的通告
                              四川省教育考试院

                              2016年5月13日

附件1：

2016年上半年高等教育
自学考试毕业证书审查办理工作日程安排表
	时   间
	工  作  内  容
	承办单位

	5月20日
	下发毕业生预提名单
	省教育考试院

	5月23日至27日
	受理考生毕业申请
	各市州招考办、院校自考办

	6月3日24：00前
	上传毕业生学历信息库
	各市州招考办、

院校自考办、锦兴教育公司

	
	上传毕业生申请库
	各市州招考办、院校自考办

	6月8日
	下发毕业生勘误数据
	省教育考试院

	
	下发学历信息不匹配数据
	锦兴教育公司

	6月12日至

14日24：00前
	接收毕业生申请勘误数据，再次核查考生信息，并准确修改。上传准确更改后的毕业生申请数据
	各市州招考办

院校自考办

	6月22日前
	上报会审纸质材料
	各市州招考办

院校自考办

	6月27日至7月1日
	集中审查毕业申请材料，办理毕业证书
	省教育考试院

	7月4日至7月15日
	主考院校领取毕业证书署章
	省教育考试院

院校自考办

	8月中下旬
	领取、发放毕业证书及毕业生学籍表
	省教育考试院

各市州招考办、院校自考办


附件2：
四川省高等教育自学考试
同一准考证号办理第二个专业毕业申报表
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	已办毕业证书号
	

	申办第二个

专业毕业
	名  称
	

	
	编  码
	

	已核本人毕业信息正确无误。

考生签名：             联系电话：

                              年   月  日

	准考证号注册地招考办审核意见：

申办第二个专业毕业准考证号：

                              年   月  日

	市州招考办审核意见：

                                       年   月  日

	省教育考试院审核意见：

                                       年   月  日


附件3：
四川省高等教育自学考试毕业申请书
	准考证号
	姓名
	性别
	民族
	身份证号

	
	
	
	
	

	拟申请毕业专业：



已核本人毕业信息正确无误。

考生签名：             联系电话：

                                        年   月   日

	审核组意见：

               审核人：                  年   月    日


注：请将四川省高等教育自学考试考生考籍表附后

附件4：
四川省高等教育自学考试
毕业生资格及材料审查责任书
四川省教育考试院：

我单位本次对_____个专业共计____人，进行了毕业生资格及材料审查。对所有申请毕业的考生，我们均对照省考委公布的相应专业考试计划，并依据毕业生预提库、考籍库逐一对申请材料进行严格审查，同时对本科毕业生的专科文凭进行了验证，他们均具备毕业办证资格，确认无误。若在今后的毕业证注册颁发过程中，出现因我单位审查不严造成的信息错误（姓名、性别、照片、身份证号等）引起的一系列问题，我单位愿意承担相关的责任。

                           审查单位：_____________

                           分管领导签字：_________

                           经办人员签字：_________

                                  单位署章

     年      月      日

附件5:
四川省高等教育自学考试考生
毕业申请材料交接表
报送单位：
	考生毕业申请材料
	专  科
	         人
	合计
	     人

	
	本  科
	         人
	
	

	交件人及联系方式
	

	接收人及联系方式
	

	交接时间、方式
	

	材料退回情况
	专科      人     本科    人

	备注
	


注：本表一式两份

附件6：
四川省教育考试院自考学历处考籍工作分工表
	分工负责人
	分工管理单位名称

	商洁玉
	四川大学、西南财经大学、西南交通大学、四川农业大学、西南民族大学、西华大学、攀枝花学院、四川文理学院、西南财经大学天府学院、四川传媒学院、成都农业科技职业学院、成都职业技术学院、阿坝师范学院、四川国际标榜职业学院、四川外语专修学院、成都嘉华建筑专修学院、四川金沙江学院

	余启林
	四川师范大学、成都师范学院、四川理工学院、成都信息工程大学、川北医学院、绵阳师范学院、四川警察学院、四川旅游学院、乐山师范学院、西昌学院、四川爱华学院、四川艺术职业学院、四川天一学院、成都文理学院、成都纺织专科学校、四川交通职业技术学院

	刘静衡
	成都、自贡、攀枝花、泸州、德阳、绵阳、广元、遂宁、内江、乐山、南充、宜宾、广安、达州、雅安、阿坝、甘孜、凉山、巴中、眉山、资阳、西南科技大学、成都体育学院、内江师范学院、成都工业学院、四川经济专修学院、四川外国语大学成都学院、四川法商专修学校、四川现代职业学院、川北幼儿师范高等专科学校

	鲁委
	西华师范大学、电子科技大学、西南石油大学、成都理工大学、成都中医药大学、中国民航飞行学院 、成都医学院、宜宾学院、成都学院、西南医科大学、成都艺术职业学院、成都东软学院、四川中医药高等专科学校、宜宾职业技术学院、泸州职业技术学院、四川职业技术学院、四川光华学院、四川工业科技学院


附件7：
2016年上半年四川省高等教育自学考试
毕业证书审查办理工作人员抽调安排表
	单   位
	参加人数
	单   位
	参加人数

	成都市招考办
	3人(县1人)
	四川大学自考办
	1人

	泸州市招考办
	1人
	西南交通大学自考办
	3人

	绵阳市招考办
	1人
	电子科技大学自考办
	1人

	眉山市招考办
	1人
	四川农业大学自考办
	1人

	南充市招考办
	1人
	西华师范大学自考办
	1人

	德阳市招考办
	1人
	西南科技大学自考办
	1人

	凉山州招考办
	1人
	内江师范学院自考办
	1人

	宜宾市招考办
	1人
	民航飞行学院自考办
	1人

	达州市招考办
	1人
	成都工业学院自考办
	1人

	广安市招考办
	2人（县1人）
	成都体育学院自考办
	1人

	四川师范大学自考办
	1人
	西南石油大学自考办
	1人

	西南财经大学自考办
	1人
	成都文理学院自考办
	3人

	西南民族大学自考办
	1人
	合计
	32人


注：1.请各位工作人员于2016年6月27日上午9:10准时到省教育考试院13楼会议室报到，参加毕业申请材料审查工作培训会。

    2.有关市州招考办请认真选派工作认真负责、熟悉业务的县(市、区)招考办同志参加本次毕业证书审查办理工作。
附件8：
四川省教育考试院
关于受理2016年上半年四川省高等教育
自学考试毕业申请的通告
2016年上半年四川省高等教育自学考试毕业申请工作将于近期进行，现就相关事宜通告如下：

一、受理毕业申请时间

2016年5月23日-27日工作日期间（具体工作时间安排以当地招考办、高校自考办公布时间为准）。

凡符合毕业条件的高等教育自学考试考生，持申请毕业的相关材料到自学考试准考证号注册地招考办、高校自考办提出毕业申请。逾期，本次将不予受理。

二、办理毕业证书的相关规定、要求

（一）考生按专业考试计划规定，所有课程考试合格（含实践课、毕业设计和毕业论文），合格课程的课码与申办毕业专业的课码一致，且合格成绩在同一准考证号、同一专业码的考籍内，思想品德鉴定合格，方可提出毕业申请。

（二）未在毕业生预提名册之列，属于停考专业指定参加课程考试的，其课程成绩合格且符合拟申请毕业专业条件的考生，须交验课程合格证书原件及复印件后，再提出毕业申请。 

（三）凡使用同一准考证号申请办理第二专业毕业证书的考生，须填写同一准考证号第二个专业毕业申报表（附件2）。

（四）申请本科毕业的考生，须具有学历教育资格的高等学校、高等教育自学考试机构颁发的专科（或以上）学历。其出具的专科（或以上）学历证书或者全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》,必须能在中国高等教育学生信息网（以下简称学信网）（http://www.chsi.com.cn/）上查实，否则不予办理本科毕业证书。凡提供假证的考生，按国家教育考试违规处理办法相关规定进行处理。

（五）考生须确认申办毕业证书的毕业信息（姓名、性别、民族、照片、身份证号等）真实有效、准确无误。毕业证书上网注册后，毕业生信息将不能更改。按教育部《高等教育学历证书电子注册暂行规定》（教学【2001】4号）相关要求,因考生办证核对信息有误，造成毕业证书注册信息错误而影响其就业或造成其它后果的，由考生本人承担责任。
（六）凡考生信息不全、错误及照片不符合规定要求者，本次不予受理毕业申请。需在规定时间申请更改考籍并更改正确后，在下次受理毕业申请工作期间提出毕业申请。

（七）办理毕业申请工作期间，不受理考生课程转免考和更改考籍申请。

三、考生应交验的材料

（一）考生本人的二代身份证、准考证原件及其复印件各二份。

（二）全部课程的课程合格证书原件及复印件一份。

（三）申请办理本科毕业证的考生，需提供在学信网可查实的，具有学历教育资格的高等学校、高等教育自学考试机构颁发的专科（或以上）学历证书原件及复印件一份；如不能查实的，还需提供《教育部学历证书电子注册备案表》或者全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》原件及复印件一份。

四、毕业申请流程

（一）考生在准考证号注册地招考办、高校自考办公布的受理毕业申请工作时间内，出具全部毕业申请办理材料，交注册地招考办、高校自考办进行材料验审。

（二）经注册地招考办、高校自考办初审通过后，考生需填写《四川省高等教育自学考试毕业申请书》（附件3），并签字确认自己的身份信息（姓名、性别、民族、照片、身份证号）是否与准考证号注册地招考办、高校自考办打印出的考籍表上的个人信息一致。

（三）领取《四川省高等教育自学考试毕业生登记表》并按要求认真填写，在领取毕业证书前交回准考证号注册地招考办、高校自考办。

五、其它注意事项

（一）毕业审核通过且在教育部成功电子注册（教试中心函【2014】138号）的毕业生，可在2016年8月中下旬持本人身份证，到准考证号注册地招考办、高校自考办，领取毕业证书和学籍档案（含《四川省高等教育自学考试毕业生登记表》、《四川省高等教育自学考试毕业生学籍表》）；毕业审核未通过的考生领取《毕业申请未通过通知单》。

（二）毕业证书及学籍档案一次性颁发，遗失不再补发，请考生妥善保管。

（三）考生可自行下载打印附件2、附件3。

四川省教育考试院办公室                  2016年5月13日印发
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