
关于进一步严肃考风考纪及加强考试管理的通知

各校内、外办学单位：
 本学期校外学习中心和直属班的网络高等教育、成人高等教育期末统考将于2017年6月24、25日进行，校内各学院网络高等教育、成人高等教育期末统考也在近期两周陆续进行。期末考试是教学管理的重要环节，是检验教学效果、保证教学质量的重要手段。为规范考试过程，保证考试质量，严格考试纪律，树立良好的考风和学风，进一步加强考试管理，特对考试相关工作具体要求和考试纪律再次强调如下：
一、加强学生考试诚信教育
在考试周前，各办学单位要在学生中深入开展诚信考试的相关教育活动，组织学生认真学习《学生手册》中《继续教育学生考试规则》，教育学生认识到违反考试纪律的严重后果，提高学生遵守考试纪律的自觉性。通过各种方式和渠道，加大宣传教育力度，加强对学生的考试诚信教育。
二、召开考前培训会
校内、外办学单位应于考前召集考试管理人员、各班班主任、监考人员开考前培训会议。根据教学管理中心下发的当学期考务须知进行严格落实考场安排、试卷接收、试卷保密等各项工作，责任到人。
会上应重点强调严肃考风考纪、规范考场秩序的重要性，要求所有人员认真学习继续教育办学单位《管理手册》中《电子科技大学继续教育监考员工作职责》和《电子科技大学继续教育监考操作程序》文件精神，并制定完整的考试工作计划，明确工作职责和奖惩措施。
三、严格遵守学校安排的考试时间
每学期期末考试时间为总校统一规定的时间，其中各科目的具体考试时间由总校在“综合管理平台—考务管理”中统一设定，各办学单位不得擅自更改考试时间。
各办学单位应于规定时间内在考务平台进行具体考场安排，校外办学单位在巡考老师到达后将考场安排（纸质版，一份，盖章）交给巡考老师带回总校进行备案。
四、加强网络教育校外学习中心和直属班考点管理
学生原则上必须到所在办学单位进行考试，不允许随意增设考点或考场。个别校外办学单位确实由于招收的行业学生，为方便学生考试，需要增设考点的，必须在每学期约考前将申请增设考点的报告（纸质版，一份，盖章）上报至教学管理中心，报告中需说明增设的原因、考点硬件条件、参考大致人数以及考务人员配备等情况，同意后方可在考务平台进行考点设置。总校按照平台设置考点进行制卷考试，严禁办学单位考前拆卷分卷。
办学单位必须明确，增设的考点本身不具备管理职能，学习中心是考点管理的责任主体。办学单位必须提前派工作人员进驻考点，做好考点的各项准备工作和监考教师的培训工作，考试结束试卷清点无误以后办学单位工作人员才可以撤离。如果在办学单位增设的考点出现管理疏漏，导致出现考试作弊、违纪等行为，继续教育学院将做严肃处理，并不再授理该办学单位增设考点的申请。
五、严格进行考试双证检查和签到制度
学生必须要携带双证（身份证等有效身份证件和学生证）参加考试，监考教师核对无误后才能参加考试。
考试开始后监考教师要求学生按照签到表名单进行签到，签到表由总校统一打印，不允许自行制作。严格禁止代签行为。
六、严格考场纪律
监考教师要在考试开始前向学生强调严格遵守考场纪律的要求，在考试中要维护考试程序和考场纪律，积极查处考生的违规违纪行为，杜绝代考等一切作弊和违纪行为。
七、按要求填涂答题卡
有客观题考试的课程均要求学生填涂答题卡，办学单位应该提前告知学生携带2B铅笔和橡皮及填涂注意事项，监考教师必须认真履行监考职责，考前认真督促学生核对试卷各项信息并签名。
八、试卷回收和邮寄
每场考试结束，监考教师必须当场封卷。校内办学单位考试结束后应立即将试卷交回教学管理中心。校外办学单位应与巡考老师一起清点登记完试卷，在考试结束的第二天寄出试卷。
九、巡考工作
学院将继续实施巡考制度，将统一安排继续教育学院管理人员到校外办学单位及考点巡考，各办学单位必须配合巡考工作，不得以任何理由阻挠、妨碍巡考人员巡视考点和考场，一经发现考点或考生的违规违纪行为都将严肃处理。

考试工作联系人：
赵蓉，联系方式：02883201174；
赵晓梅，联系方式：02883201174；
刘丁韬，联系方式：02883206665，13880615920。

                     
特此通知！

电子科技大学继续教育学院
                       教学管理中心
二○一七年六月十九日
