电子科技大学继续教育学院通知
继教教管[2014]  35 号
关于校外学习中心和直属班
2015年春季学期教学等工作安排的通知
各校外学习中心及直属班：
现将2014年秋季学期期末统考、放假时间及2015年春季学期教学等工作的安排通知如下：
一、2014年秋季学期期末统考、放假时间
校外学习中心本学期期末统考时间为2014年12月27-30日(其中27-28日为正考、29-30日为补考)，网上考试课程在考务平台开放考试时间为2014年12月10-25日。按学校校历放假时间为2015年1月18日。
请各学习中心将纸质考场安排打印一份盖章后与《试卷统计表》、《考试签到表》及试卷一起寄回总校，请学习中心负责考务的老师认真填写《试卷统计表》上的所有栏目数据。建议学习中心将填好后的《试卷统计表》和《考试签到表》自行扫描备案，以便学习中心查阅考试情况。

请各学习中心考务人员考前认真学习《电子科技大学网络教育学院关于严肃考风考纪及加强考试管理的通知》(网教字201308号，下载中心可查)文件精神，认真履行考试各项环节工作，考前做好学生考风考纪宣传教育。
联系人：刘丁韬，联系电话028-83206665，邮箱：43603455@qq.com。
二、2015年春季学期开学时间及放假时间
根据电子科技大学2014－2015学年校历安排，各校外学习中心及直属班2015年春季学期开学时间定为2015年3月2日，放假时间为2015年7月19日。

三、2015年春季学期考试安排
1、期末卷面考试时间安排在2015年6月27-30日进行（其中后两天为2014春及以前批次学生补考），网上考试和网上大作业考核课程平台开放时间预计6月1-15日（具体安排另行通知）。

2、学习中心统一预约考试时间请在2015年4月1-20日期间完成，2014秋新生个人申请补考预约请在4月25日前完成。
3、需要按考场打印条形码的学习中心务必于2015年5月10日之前安排好考场，并通知总校，以便能按时打印好条码并提前邮寄到学习中心，学习中心老师在收到条形码之后，请认真核对条形码是否与预约的数据一致，如有疑问请联系总校。联系人：龚泽平，电话：028-83206665。
4、2015年3月2-30日为总校接受秋季学期考试成绩查询时间，超过时间不再受理成绩查询。
5、按照学院文件《电子科技大学网络教育学院关于严肃考风考纪及加强考试管理的通知》，学生原则上必须到所在学习中心进行考试，不允许随意增设考点或考场。个别学习中心确实由于招收的行业等特殊情况学生，为方便学生考试，需要增设考点的，必须在约考结束前将申请增设考点的报告（纸质版，一份，盖章）上报至教学管理中心，报告中需说明增设的原因、考点硬件条件、参考大致人数以及考务人员配备等情况，同意后方可进行约考，同时在“综合管理平台—考务管理”约考时，签到表的“考试地点”必须注明考点的名称和考室号。
6、网络教育本科层次的学生应参加全国统考，2015年统考时间请各学习中心关注网络教育学院网站通知。
四、2015年春季学期教学安排

 一）学习中心需要重点关注的新的工作环节
1、2014秋季入学新生补考由学生本人在网上申请预约

按照《新培养方案（2014版）启用后约考和考试改革方案》（201426号），新版培养方案每个学期卷面考试（开、闭卷）课程不超过4门，期末考试安排两天完成，各专业两天考试课程安排为：第一天第1、3学期课程，第二天安排第2、4学期课程，取消单独设立补考时间。考试不合格的学生由本人下学期在网上单独申请，和下学期正考学生一起参加考试。个人申请操作流程总校另行通知。
2、学生约考后办理休、退、转、复手续会影响考试数据准确性，总校今后将严格按照学籍管理规定时间，即只在开学一个月内（春季学期3月份、秋季学期9月份，含邮寄时间）办理学籍异动手续，然后再开通考务系统预约考试。
 3、2015春季学期除了仍旧有网上考试课程外，还有个别课程考核方式是网上提交大作业考核方式，总校正在调研制定大作业考核的相关内容和规范，具体要求请关注网站通知。对于新版培养方式中不同考核方式的课程在学习平台中的管理办法，请认真学习新发布的《学习平台管理暂行办法（2014版）》。
4、2015年春季学期，总校将继续按照《关于要求网络教育校外学习中心加强面授辅导教学的通知》（学院网站“教学管理”栏目）派出教师进行课程串讲或专题讲座，有需求的学习中心应提前一个月向总校提出申请。
5、学习中心应根据各专业开设课程、网络教育学习平台课程资源情况以及学生的学习需求，安排一定学时的课程的面授辅导教学，以帮助学生顺利完成课程学习。请各学习中心于3月20日前，上报本单位的面授辅导课表。
联系人：刘丁韬，联系电话028-83206665，邮箱：43603455@qq.com。

6、2015春季学期开学，学籍管理办公室将向各学习中心公布需要清理的超过学籍有效期网络教育学生数据（以学籍注册时间开始计算，学制+2年），请相关学习中心收到清理数据后认真审核，如对个别数据持有异议的，需单独书面报告向总校说明情况。（特别关注：在入籍后又参军的，并已办理休学手续的学生清单请在综合管理平台学籍异动中查询，其不在此次学籍清理范围）

各学习中心请于2015年3月25日前按附件3格式，报送网络教育专科、专升本学生学籍清理数据，纸质版（一式两份，负责人签字并盖办学单位公章）至网络教育学院学籍管理办公室，电子版发送至408450221@qq.com。如超过规定时间不上报反馈的，总校将默认单位数据属于自动放弃性质，并在学信网上予以清退。联系人：杨甦，电话02883202264。
二）常规教学安排：

1、2015年春季入学的新生将使用“2014年版”培养方案，各中心可在综合管理平台查询（路径：网站-登陆-下载中心-按内容分类筛选“培养方案”-2014年版培养方案（完整版））。学习中心应按总校培养方案安排教学。总校在新生生成学号后统一按培养方案在综合管理平台对所有新生班级统一开课，学习中心在网上进行开课确认。开课计划联系人：刘杨莎，电话：02883207065，邮箱：1272388351@qq.com。
2、总校将在开学后开通4月份全国网考课程网上实时答疑辅导，具体课程及安排请关注网站通知。各学习中心应提前调试好实时答疑系统，及时组织学生参与在线串讲、答疑。

进入实时答疑系统操作说明：学生正常登录管理平台->【我的学习】->【实时答疑】。实时答疑系统技术支持联系人：谭少华，电话：02883207352。
3、网络教育所有在校学生应严格按照“学习平台”内容进行网上学习、网上答疑、网上作业提交等，网上学习过程和网上作业提交将由系统自动记录平时成绩，并与期末考试成绩一起自动汇总成课程总成绩。学习平台所有课程总校均聘请老师进行在线辅导答疑，对学生在网上提出的问题48小时以内进行回复，同时一个月组织一次课程专题讨论。

教务人员可通过【综合管理平台->教务管理->课程自测题】进行自测题查询下载。由于辅导资源每学期均有更新，学习链接将在3月15日以后开放，请学习中心通知学生按时登陆学习平台学习。 

总校专门针对学生的学习支持服务开通了人工服务，值班电话为02883207065，每天上午8：30-晚上22：00有工作人员随时为学生进行电话咨询和指导服务，同时学生登录平台后可通过QQ方式进行在线咨询。

总校在综合管理平台中加入短信服务功能，系统会为各学习中心分配一定配额（配额数量多少按学习中心大致人数分配）的短信，学习中心管理人员可以通过平台为学生下发各类的通知公告，方便管理人员与学生之间的信息传达。

学习中心在新生入学后应及时向教学管理中心上报《导学手册》使用数量，总校印制后及时下发到学习中心，由学习中心发给学生使用，学习中心应引导学生加强通过学习平台进行课程的网上学习。
学习平台资源部分联系人：姚芦娟，电话：02883207065；邮箱：2535984513@qq.com。
学习平台技术部分联系人：谭少华，电话：02883207352。

注：下学期开学后（3月5日）总校仍将通过系统自动查验学生学费情况，如果未按时交清学费，该生将被转入 “休眠库”中，不能参加课程学习、约考和考试等教学活动。如果该生学费补交后可以转入正常学习状态，学生补费应在约考前完成，才能正常参加考试。请各学习中心每学期按规定及时与总校进行结算，以免影响学生下学期的学习和考试。

若因欠费原因,学生在规定年限内没有按时完成培养方案规定的各环节学习,导致学习年限超过拿不到毕业证书,由学生自行负责。

4、2015年春季学期考试数据统计继续使用综合管理平台的“考务管理”，各学习中心请于4月20日前在“考务管理”中完成本单位考试数据集体预约，督促2014秋季新生在4月25日前完成补考个人申请。进入“休眠库”学生不能约考。各学习中心在确认考试数据前务必及时对本中心平台的学籍数据进行清理，清退学生数量多的，请在下载中心下载《批量清理学籍审批表》，填写后上报总校处理。同时对各班级开课计划进行核查，发现问题及时与总校技术人员联系解决，以免影响考试数据准确性。
5、2015年春季教材管理系统继续使用，目前对学习中心开放的功能有两个：开课计划课程教材查询、每一学期教材使用量的统计。由于课件在不断建设和更新，教学管理中心将于每年5月和11月两次公布更新的教材版本，学习中心订购下学期教材请使用2014年12月更新的教材信息进行订购。

五、毕业论文（设计）、毕业实践报告和通识课程工作安排
1、对2012年春季以前入学的学生，如果还未通过毕业实践报告，学习中心应于2015年3月10日前组织确定题目及指导老师，于4月10日前按附件1格式上报教学管理中心，学习中心完成报告审阅和成绩登录时间为2015年5月20日前。撰写要求和格式可在网上查询，查询路径：综合管理平台－下载中心—按内容分类筛选：“毕业管理”—专科毕业实践报告文件及相关资料。

12春及以后入学的学生，专科毕业实践报告改为通识教育课程学习。通识课程开放的时间为2015年3月15日至2015年5月15日开放平台，请当学期是第四学期的专科学生进入学习平台学习。
2、2015年春季学期有本科毕业生的各校外学习中心，请按毕业设计(论文)和毕业答辩的有关要求按照以下时间做好安排：（1）2015年3月10日以前确定毕业生论文题目及指导教师，请各学习中心根据本单位实际情况制定毕业生论文撰写进度，要求毕业班的学生在学习本学期课程的同时按照论文撰写进度做好毕业设计（论文）的准备及论文撰写工作；（2）各学习中心应按照毕业设计(论文)和毕业答辩的有关要求做好毕业设计（论文）的答辩工作，于2015年4月10日前将毕业论文题目及答辩时间汇总表上报总校（格式见附件2）；学习中心毕业答辩及答辩成绩输入综合管理平台工作须于2015年5月20日前完成。本科生毕业设计（论文）撰写要求和格式可在网上查询，查询路径：综合管理平台－下载中心—按内容分类筛选：“毕业管理”—本科毕业设计(论文)和毕业答辩文件及相关资料。

3、学生毕业论文工作结束后,各中心应在一周内及时将本、专科毕业材料按写作规定要求以中心为单位电子文档报教学管理中心。

联系人：刘丁韬，联系电话028-83206665，邮箱：43603455@qq.com。
六、2015年春季毕业生数据网上审核（学制、学费、成绩、网教本科统考成绩）截止时间初定于2015年5月28日，请各单位按此时间做好相关教学安排。
七、2015年春季学期继续教育学院、网络教育学院教学管理整体工作计划大致安排请见附件4，请学习中心管理人员参照计划大致时间对教学管理各环节工作提前做好安排。
特此通知！

附件1：XX学习中心2015年春季学期专科毕业实践报告汇总表
附件2：XX学习中心2015年春季学期毕业论文题目及答辩时间汇总表

附件3：电子科技大学继续教育、网络教育学籍超期学生清退审批表
附件4：电子科技大学继续教育、网络教育2015年春季学期教学管理工作安排 

       二○一四年十二月五日

主题词：校外  办学单位  教学 通知
电子科技大学继续教育学院教学管理中心2014年12月5日 印发
附件1：

	XXX学习中心2015年春季学期专科毕业实践报告汇总表

	序号
	学生姓名
	类别
	层次
	专业
	论文题目
	指导教师姓名
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	备注
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附件2：

	XXX学习中心2015年春季学期本科生毕业论文题目及答辩时间汇总表

	答辩人数:
	
	
	
	
	
	
	
	

	答辩时间:
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	学生姓名
	类别
	层次
	专业
	论文题目
	指导教师姓名
	 职  称
	备注
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	注：类别指成教（网教）
	
	
	
	
	
	
	


附件3：

	电子科技大学成人教育、网络教育学籍超期学生清退审批表

	
	
	
	
	
	
	
	

	办学单位：
	
	
	
	
	
	填表时间：2014年12月5日

	序号
	姓名
	学号
	层次
	学籍注册时间
	专业名称
	身份号码
	清退原因

	1
	张三
	W08201243101
	专科
	20080315
	会计电算化
	510102198801010032
	学籍超期，自动退学

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	办学单位领导（签名）：
	
	学院教学管理中心（签名）：
	
	学院院长（签名）：

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	注：本表一式两份，办学单位领导签名后加盖公章。
	
	
	


附件4：
	电子科技大学继续教育、网络教育2015年春季学期教学管理工作安排

	月份
	日期
	主要工作内容
	联系人

	1月
2月
	寒假前
	秋季学期期末考试及补考、阅卷、成绩整理、录入
	成玉萍 运行办公室 

	
	寒假前
	完成春季毕业生电子注册
	杨甦 杨灏良

	
	寒假前
	完成春季学期教材定购
	刘渝 刘涛

	
	2月中旬至3月初
	4月网络教育全国统考网上报考、缴费
	张向生

	
	按校学位办批复时间
	成人、网络学生学士学位证办理
	杨灏良

	
	按网考办通知时间
	上报4月批次的异地报考统计数据
	张向生

	3月
	3月初
	老生开学
	刘丁韬

	
	3月1-30日
	学籍异动办理
	成玉萍

	
	3月2-30日
	上期末考试成绩公布及成绩复核
	成玉萍

	
	3月1-20日
	春季毕业生毕业证办理
	杨灏良

	
	3月5日
	清理学费工作启动，欠费学生进入休眠库
	张向生 资研中心 

	
	3月10日前
	落实本科毕业班学生毕业设计安排
	刘丁韬

	
	3月15日-6月底
	春季学期学习平台课程开放，辅导老师在线答疑
	雷现花 资研中心

	
	3月中旬
	4月网络教育全国统考课实时答疑开始
	雷现花

	
	3月15-5月15日
	通识课程学习和作业提交
	刘丁韬 资研中心

	
	3月20日
	成教新生电子注册截止
	杨灏良

	
	3月20日
	学习中心上报面授辅导课表
	刘丁韬

	
	3月25日前
	网教学籍超期数据反馈截止
	杨甦

	
	3月底
	发放《学生手册》、《导学手册》
	龚泽平

	4月
	4月1-20日
	春季学期期末考试集体约考
	龚泽平

	
	4月25日前
	14秋新生补考个人约考
	龚泽平

	
	4月10日前
	校外学习中心上报毕业设计答辩安排情况，总校安排巡答辩和网上答辩监控
	刘丁韬

	
	4月初
	公布4月批次免考统计数据
	张向生

	
	4月中旬
	网络教育、成人教育毕业学生第一次学位申报
	杨灏良

	
	网考办公布时间
	网络教育4月全国统考
	张向生

	
	4月20号
	成、网教春季批次新生平台学号生成关闭
	杨灏良

	5月
	5月初
	办理校内外学习中心春季新生学生证
	龚泽平

	
	5月4-28日
	春季毕业生数据审核
	杨甦 杨灏良

	
	
	网教毕业班期末考试(各单位自行安排时间)
	

	
	5月20日前
	完成本科毕业生答辩等所有工作
	刘丁韬

	
	5月20日前
	期末考试条码打印邮寄
	龚泽平

	
	5月下旬
	公布下一学期课件更新教材总表
	赵蓉

	6月
	6月1-15日
	网上考试和大作业考核平台开放
	刘丁韬 资研中心

	
	6月底-7月
	春季学期期末考试及补考、阅卷、成绩整理、录入
	成玉萍 运行办公室 

	7月
	7月初
	成人、网络学生学士学位证办理、下发(按校学位办批复时间)
	杨灏良

	
	7月中旬
	秋季毕业生毕业证办理
	杨甦 杨灏良

	
	7月中旬
	校外学习中心管理人员培训
	

	
	7月
	9月网络教育全国统考学生报考、缴费
	张向生


注：学习中心管理人员在各个工作时间节点有疑问，可通过学籍管理QQ群联系相关工作人员进行咨询。相关办公室电话：学籍管理办公室：02883202272；教学运行办公室02883206665，资研中心：02883207352。






