考务系统操作流程

1、选择考务系统（红色位置）
[image: image1.png]i TsEw

Q2 ==miE

4 fTEE




2、选择考试批次，校外学习中心选择第一页和第三页进行添加考试（第一页为正考，第三页为补考,红色箭头位置）
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3、选择好考试批次以后，点击中心预约的绿色键（红色键位置）
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4、点击进入后出现的是中心现有的班级及需要考试的科目
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5、选择管理预约学生进入添加考试学生，查看系统中的学生是否有遗漏，如果有遗漏就选择添加预约学生进行预约，如果有重复添加的请选择删除预约学生。
[image: image5.png]. ohewe s SEEERIES TSR R T E A s T R IRati il

e wREE:  WRRGRE | oEE
SRUIKRE : (2000011 EWAE : (RAXSHE(XM)] B0 [W0984564311
2009FFFH LKEWR(ES)

Ozs #E  HER s e #iEEm BIEA
Owosesseesior  FHRE woos4se43l  SHIAMMESE  ®eTe F%  2009%48228  nkuanges
Owoseeseesioz  PHEE woos456431  SHRIAMMESE  ®eTe F%  2009F48220  nkuangZes
Owoseeseesios MBS woosesesdl SHIAMMESE  ®eTe) F%  2009%48228  nkuang/5e%
Owoseeseesios BT woos4s6431  SRIAMMESE  ®eTe F%  2009F48220  nkuanges
Owoseeseesios  MEB% w008456431  SHIAMBESE  ®eTe) F%  2009F48228  nkuanges
Owoseeseesios  FRAE W0B456431  SHRIAMMESE  ®eTe F%  2009F48228  nkuange#
Owoseeseesioy  ¥E - woos4s6431  SHIAMMESE  ®eTe) F%  2009%48228  nkuangZes
Owoseeseesios  FH  woos4s6431  SRIAMMESE  ®eTe F%  2009%48220  nkuangZes
Owoseeseesion  #%  w0os456431  SHIAMMESE  ®eTe F%  2009%48228  nkuang/es
Owoogaseaaiin  ABH woosasesar SRIANMESE  SEFH E%  2009F4A220  nkuang|Zes





6、如果在以下列表中没有的班级，首先请在搜索栏中输入班号（红色箭头）搜索，搜索完成后选择添加班级科目，添加完成后选择返回（黄色箭头）
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7、现在进行确认完成（红色箭头位置）
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8、确认或修改个别班级数据，先选择绿色键进入（红色箭头位置）
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进入到以下界面，选择需要确认或修改的班级科目（红色箭头），再选择更改确认状态，让后进行确认或修改（黄的箭头）
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注明：

1、 需要缓考的科目请书写申请，报给谭周文老师；
2、 在使用考务系统中，如果出现学生或科目不应该是正考的情况，请将学生或科目删除，然后添加到补考数据中；切记与平台中的学生成绩想检查，不要出现误删。
3、 考务系统操作中一定要注意数据的准确性，不要出现漏报数据，否则责任将由中心自己负责。
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该位置为操作中所遇图标解释








