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1. 学生情况核查：本次毕业生数据审核工作中，总校将继续依托综合管理平台中的“毕业管理”模块，对学生的学制、成绩、学费缴纳情况、新华社毕业照片采集状态及身份信息核验结果等多项毕业条件进行全面审核，审核完毕后统一生成毕业生名单。（查看路径：登录综合管理平台→我的桌面→毕业管理→毕业初审→选择毕业批次“成教或网教2026春季毕业”→查看本单位“可以毕业”学生名单）。针对学制期满的学生，请核查平台中已开设课程但仍无成绩记录或成绩不合格的课程，查明原因并及时予以补正。
2. 正常学籍批次：2026年春季毕业数据，对应2021年春季成人教育学籍注册批次中的高起本学生，以及网络教育2021年春季学籍注册批次中的高起本学生。
3. 以往学籍批次处理说明：针对2023年春季及之前批次已完成注册的专科、专升本学生，如于本学期末达到毕业条件，但未出现在毕业初审平台中，请各单位于“毕业管理”栏目下的“毕业申报”模块中，先行选择“2026春季成教（或网教）毕业”批次，进入后使用“添加学生”功能按钮，将预毕业数据手动添加至“毕业初审”模块。总校将统一将该批数据纳入2026年春季毕业生初审范围进行审核。
4. 学费情况说明：学生缴费信息均经由综合管理平台“财务管理”系统审核。各单位如需办理缴费相关事宜，请与计划财务中心教师联系（联系电话：028-83206409）。因财务处理周期较长，凡在“毕业初审”模块中显示缴费不足的学生，务必于毕业初审平台关闭前结清相关费用。请各单位严格按操作流程，及时在系统中核查学生的学费缴纳情况及成绩等信息，以确保毕业生数据准确生成。凡于2025年12月30日后方满足全部毕业申报条件的合格数据，将统一顺延至下一批次毕业数据中处理。
5. 毕业申请、证书发放工作流程及材料：
1 2025年12月30日毕业初审平台关闭前，请务必提交贵单位毕业生基本信息核对表（扫描件）及每一位申报毕业学生的居民身份证（扫描件），以供核查。未按时提交者，将不予受理毕业资格审核事宜。
2 待毕业初审平台审核完成并核发证书编号后，请各单位及时提交以下书面材料：①《毕业生验印总表》（使用A3纸打印，一式三份）及《毕业生电子注册责任书》（使用A4纸打印，一式一份），每份均须由办学单位领导签字确认并加盖公章；②需送总校加盖公章的学生档案材料，包括学籍表、毕业论文（设计）考核表及毕业生登记表等。具体办理流程，请参阅：学院综合管理平台→下载中心→文件下载→管理分类，选择“文件汇编”→《继续教育办学单位管理手册》（2019年6月版）→“毕业证办理及毕业生档案管理办法”。相关上报表格详见附件。
3 各单位请于2026年3月上旬起，密切关注学校关于毕业证书及档案材料办理与发放手续的最新通知。（特别提示：各成人及网络教学点在接收毕业证书后，须向总校填报回执函。）


